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Som huvudadministratdr for den centrala licensen har du méjligheten att starta upp och hantera
de konton och anvéndare som ingar i licensen.
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Operatorn for Widgit Online

For att hantera de konton som ingdr i er centrala licens loggar du in pa Widgit Online Operator:

https://www.widgitonline.com/operator

Du kan logga in i operatorn antingen med din e-postadress eller med ditt anvandarnamn. Dina
anvandaruppgifter far du pa mail av oss i samband med uppstart av licensen.

Om du istallet 6nskar logga in i tjdnsten och administrera ett gruppkonto gar du till

https://www.widgitonline.com

Hantering av konton

Nar du loggar in i operatorn kommer du att se den centrala licensens giltighetstid samt en
sammanstallning 6ver de konton som ingar. Har visas hur manga av de olika kontotyperna som
ar kopta, hur manga som ar startade samt hur manga som ar tillgangliga att startas upp.

Hantering av konton  Kontostatistik

Hantering av konton: Symbolbrukets kommun

Centrala licenser > Symbolbrukets kommun > Hantering av konton

Er Centrala licens gdller till 26 februari 2027

Kontotyp Antalképta  Antalstartade  Antal tillgdngliga
En anvandare 3 2 1

Klass eller grupp 5 3 2

Starta upp konton

| exemplet i bilden galler den centrala licensen till den
26 februari 2027, och har utrymme for

tre konton av typen En anvandare samt fem konton av
typen Klass eller grupp.

Tva konton av typen En anvandare och tre konton av typen
Klass eller grupp ar redan startade.

For att starta upp ett konto pa Widgit Online klicka pa:

Skapa ett nytt konto

Starta UPP kOﬂtO Starta ett nytt konto

Du far darefter valja vilken typ av konto du vill starta upp.

Starta upp ett konto for En anvandare

Ett konto av denna typ galler for en enstaka anvandare. Fyll i féljande uppgifter for att starta upp

kontot:
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Typ Av Konto

Typ Av Konto

En anvdndare ~

Anvandarens uppqifter

E-post

Visat namn

Skapa konto

Starta upp ett gruppkonto

ﬁ

E-post: e-postadress till anvandaren.

Visat namn: Anvandarens namn
Namnet visas i listan dver uppstartade konton i
operatorn.

Klicka sedan pa Skapa konto.

Nar kontot ar skapat skickas ett automatiskt e-
postmeddelande till anvandaren for att skapa
personligt I16senord.

Ett gruppkonto delas av flera anvdndare och administreras av en eller flera Administratorer.

Nar du startat upp ett nytt konto kommer den som du utsett till Administrator i kontot fa ett
automatiskt e-postmeddelande med en lank for att stalla in sitt personliga l6senord for kontot.

Administratéren har huvudansvaret for kontot och det bor vara ndgon som ar latt att kontakta

och som anvander Widgit Online regelbundet.

Fyll i féljande uppgifter for att starta upp ett gruppkonto:

Typ Av Konto

Typ Av Konto

<

Klass eller grupp

Gruppinformation

Gruppnamn
Detta dr det beskrivande namnet fur din grupp.

Grupp-1D

Det namn du vélljer som Grupp-ID blir bdrjan pd inloggningen for allo anviindore i gruppen.
Endast bokstaver och siffror, inga mellanslag..

Widgit Online
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Typ av konto: Har kan du valja mellan de olika typer av
konto som ingar i ert kop av central licens. Antalet
tillgangliga konton av den valda typen av konto
kommer at minskas med 1 nar kontot skapats.

Gruppnamn: Det har ar namnet pa gruppen,
ex. Réda skolan

Grupp-ID: Det har ar borjan pa inloggningen for alla
anvandare i gruppen. Endast bokstaver och siffror,

inga mellanslag exempel: rédaskolan. Gruppens ID

behdver vara unikt for hela tjansten.
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Administratérens uppgifter

Gruppens administratdr hanterar gruppens anvdndare och stéller in deras E_pOSt: Gruppens AdminiStratér kommer att fé ett
behorighet. automatiskt e-postmeddelande for att stalla in sitt
E-post I6senord pa Widgit Online.

Anvandarnamn: Anvands for att logga in. Endast
bokstaver och siffror, inga mellanslag.

Anvandarnamn

Anvands for att logga in.

Endast bokstaver och siffror, inga mellanslag.
Visat namn: S hér visas anvandarens namn for andra
Visat namn 1 gruppen.

54 har visas ditt namn for andra anvandare i din grupp.

Klicka sedan pa Skapa konto.

Skapa konto

Nar kontot ar skapat skickas ett automatiskt e-postmeddelande till gruppens Administratér for
att skapa personligt I6senord. Darefter har gruppens Administrator full tillgang till att hantera
gruppens konto.

Du som huvudadministrator kan ocksa vara Gruppadministrator i ett av dina gruppkonton med
samma e-postadress.

Starta upp ett gruppkonto for Organisation

Ett konto for Organisation anvands nar anvandarna som ingar i kontot finns pa olika fysiska
arbetsplatser. Kontot har tilldelats ett specificerat antal anvandare och maste darfor startas upp
av Symbolbruket. Meddela oss vem som ska vara gruppens Administrator. Vi kontaktar sedan
Administratéren nar kontot ar uppstartat som da kan borja administrera kontot.

Widgit Online
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Redigera ett konto i Operatorn

Nar du startat upp konton kommer du att se dem i listan Konton i Operatorn:

Konton
2 sk Sok
Namn Kontotyp Status Upphdr Anvdndare Skapad Dokument Admins E-post
Réda skolan Klass eller grupp ~ Aktiva 26 februari 2027 4 av 40 2019 gugusti 29 4 mitt.namn@symbolbruket se Redigera .
Storskolan Klass eller grupp ~ Aktiva 26 februari 2027 1av40 2021 november 29 0 storskolan@symbolbruket.se Redigera Pk

Kontona kommer att vara sorterade alfabetiskt. Om du istallet vill ha dem sorterade utifran
datum da de skapades klickar du pa Skapad sa kommer de senast skapade kontona att visas
forst.

Du kan soka efter ett konto eller en anvandare genom att skriva in kontots namn eller
anvandarens uppgifter i sokfaltet och trycka pa S6k. Om du sokt efter en anvandare kommer de
konton visas som innehaller en anvandare med anvandarnamn, visat namn eller e-postadress
som uppfyller sékningen.

Redigera ett konto

Du kan redigera ett konto genom att klicka pa Redigera i listan 6ver konton.

Har kan du andra kontotyp och de uppgifter som angavs nar kontot skapades. Redigera
Du kan aven Frigdra konton eller Ta bort konton fran er centrala licens.

Frigbra ett konto

Om ett konto som ingar i den centrala licensen

inte langre ska ingd i licensen, men ska fortsatta

att anvandas som ett fristdende konto, kan du
Ormn du inte langre vill att detta Widgit Online-konto ligger kvar i er Centrala

licens, men kontot fortfarande anvinds, kan du frigéra det hdr kontot. istallet Frigéra kontot.

Nar du frigor ett konto kommer samtliga dokument och anvandaruppgifter = P

finnas kvar, och kontot gér dver till ett prova-pa-konto. Administratéren i Nar dU frlgor ett ko nto kom mer a | Ia dOkU ment
det hir kontot kan sedan vilja att pabérja en egen Widgit Online- . .

prenumeration. och anvandare att finnas kvar men kontot

overgar till att bli ett prova-pa-konto utanfor er
centrala licens. Den som ar Administrator for det
frigjorda kontot kan da valja att aktivera abonnemanget om det ska fortlépa utanfor er centrala
licens.

Véljer du att frigora ett konto kommer du alltid behova bekrafta ditt val innan kontot frigors fran
er centrala licens.

Nar du frigor ett konto kommer vardet pa antalet tillgangliga konton i er licens att 6ka.

Widgit Online
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Ta bort ett konto
Du kan ta bort ett konto fran er centrala licens
et
genom att klicka pa Ta bort konto.

Om det hdr kontot inte ldngre anvands, kan du ta bort kontot.

Observera att nar du tar bort ett konto kommer

Vanl b: tt detta k ta bort HELA kontot, inklusive ALLA 2 H H

dokument och anvandaruppifter som finns fkontot. HELA kontot, ALLA anvandare inklusive ALLA
dokument att raderas. Detta gar inte att angra.

Véljer du att ta bort ett konto kommer du fa se en sammanstallning dver antalet anvandare och
dokument som finns i kontot. Du kommer aven behdva fylla i en textstrang for att bekrafta att du
vill ta bort kontot, for att sakerstalla att det ar ett medvetet val.

Namn Réda skolan
Konto-administratorer mitt.namn@symbolbruket.se

adminl@symbolbruket se
Totalt antal anvandare 4

Totalt antal dokument 45

For att fartydliga, & anvandare och 45 dokument kommer att tas bort..

Om du dr saker pé att du vill ta bort det har kontot permanent, och alla tillhérande anviandare och dokument, vanligen skriv in bokstaverna 'psbgmkmn’ i textfdltet nedan och klicka pé "Ta bort konto'-knappen

]

Nar du tar bort ett konto kommer vardet pa antalet tillgangliga konton i er licens att 6ka.

Widgit Online
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Hantera anvandare i ett gruppkonto

ﬁ

Anvdndare

Du kan hantera alla typer av anvandare i ett gruppkonto genom att klicka pa Anvandare i listan

over konton.

Har visas detaljer for varje anvandare i kontot. Har kan du lagga till, redigera och ta bort
Administratérer, Managers och Anvandare i det aktuella kontot, pa samma satt som gruppens
Administrator kan géra inne i Widgit Online. Du kan antingen gora det for respektive anvandare,
eller hantera samtliga anvandare i det aktuella kontot med hjalp av CSV-import/export.

Hantera anvandare: Réda skolan

Centrala licenser > Symbolbruket > Hantering av kenton > Rdda skolan > Hantera anviindare

Kontot anviinder 4 av maximalt 40 anvéndare

Fiir att hitta en specifik anviindare behaver du fylla 1 dennes namn i faltet och klicka Sik.
= 55

Administratorer

Namn E-post Roll Max antal Senaste aktivitet Inlogg
anvéndare ningar

Mitt Namn mitt.namn@symbolbruket.se Admin 26 Jan 2022 13:44 1

administratérl adminl@symbolbruket se Admin 20 Dec 2021 15:16 0

Managers

Roll Max antal Senaste aktivitet

anvéndare

Namn E-post Inlogg

ningar

Manage ¢
r

‘Anna Andersson 18 May 2021 08:32 166

Anvdndare

Anvindare kan ha sina egna mappar. De kan fd behdrighet att publicera dokument och de kan goras till manager for gruppen.

iPads med Widgit
Writer/Widgit Go

0 aktiv, 0 borttagen

0 aktiv, 0 borttagen

iPads med Widgit
Writer/Widgit Go

1 aktiv, 1 borttagen

Ny administratar

Adminstratorer kan publicera filer, lGgga till och hantera anviindare, géra anvindare till managers samt hantera rittigheterna for alla mappar. De kan ocksd redigera | anviandares dokument

Tillagd den
29 Aug 2019 Redigera
16 Feb 2021 Redigera

Manager kan publicera filer, skapa egna anvandare och hantera rattigheter | gruppens mappar. De kan ocksd ldsa dokumenten sorn de anvandare de hanterar har skapat

Tillagd de

29 Aug 2019

Redigera

Namn E-post Roll Senaste aktivitet Inlogg iPads med Widgit Tillagel den
ningar Writer/Widgit Go
Anvdndare User 09 Feb 2021 13:43 0 0 aktiv, 0 borttagen 14 Dec 2020 Redigera
Widgit Online
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Ny Administrator
For att skapa en ny Administrator i kontot klickar du pa Ny administrator.

Anvandarens uppgifter

Visat namn

Visat namn: visar vem som skapat ett dokument i
gruppen och i dokument som publiceras.

Anvandarnamn

Anvandarnamn: anvands vid inloggning till Widgit
Online (Grupp-id/anvandarnamn + [6senord).

Endast bokstaver och siffror, inga meilanslag.

E-post E-post: kan anvandas vid inloggning till Widgit Online
(E-post + |6senord) istallet for Grupp-
Telefon id/anvandarnamn, eller for att aterstalla sitt

|6senord.

Telefonnummer anvdnds om betalning gdirs med PayPal
. Telefon: behdver inte anges.
Huvudadmin -

Beharigheter Huvudadmin: Den Administratér som syns i listan
Har egen mapp for Mina dokument dver era konton och den vi hor av oss till om vi
Behorighet kravs for admins behover kontakta nagon i kontot

Far publicera dokument

Beharighet kravs for admins

Far @ndra sin egen e-postadress

Behdrigheter: ar alltid aktiva och kravs vid rollen

Behdrighet kravs for admins Administrator

Skapa Admin

Nar du fyllt i uppgifterna klickar du pa knappen Skapa Admin. Administratéren far da ett
automatiskt e-postmeddelande med en lank for att stalla in sitt I6senord till Widgit Online.

Om administratoren behdéver fa mailet med inloggningsuppgifterna pa nytt kan det skickas igen
genom att Redigera den aktuella administratéren i listan éver kontots anvandare, och sedan vélja

Skicka inloggningsinstruktioner. Skicka inloggningsinstruktioner

Widgit Online
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Ny Manager

E‘

For att skapa en ny manager i kontot klickar du pa Ny manager.

Anvandarens uppgifter

Visat namn

Anvindarnamn

Endast bokstéver och siffror, inga mellansiag.

E-post

E-postodress behover endast anges for administratorer

Lisenord
Bekrifta losenord

Telefon

Telefonnummer anvinds om betalning gérs med PayPal
Behdrigheter

Har egen mapp fir Mina dokument
Behdrighet krivs fir managers

Far publicera dokument

Fér dndra sin egen e-postadress

Behdrighet kris fir managers

Max antal anvandare

0

Visat namn: visar vem som skapat ett dokument i
gruppen och i dokument som publiceras.

Anvandarnamn: anvands vid inloggning till Widgit
Online (Grupp-id/anvandarnamn + I6senord).

E-post: kan anvandas vid inloggning till Widgit Online
(E-post + 16senord) istallet for Grupp-
id/anvandarnamn, eller for att aterstalla sitt Idsenord.

Loésenord: ange ett I6senord (minst 8 tecken).
Anvandaren kan sedan sjalv andra till ett mer
personligt |6senord i sina installningar.

Telefon: behover inte anges.
Behérigheter: Vissa behorigheter kravs.

Publicerade dokument gar att dela med en lank till
personer utanfor kontot. Samtliga publicerade
dokument i hela kontot blir da tillgédngliga via en och
samma lank.

Max antal anvandare: har kan man stalla in hur manga
Anvandare (dvs elever eller motsvarande) som den har
Managern kan skapa inloggningsuppgifter till och ha
ansvar for. Om kontot enbart ska anvandas av
pedagoger eller motsvarande kan denna siffra
fortsatta att vara 0 annars skriver du in antalet.

Nar du fyllt i uppgifterna klickar du pa Skapa manager.

Kontakta alltid gruppens Administratdr med information om inloggningsuppgifter for nya

anvandare du lagger in i gruppen.

Om Managerns max antal anvandare behdver

Max antal anvindare

5

andras i efterhand kan du gora det genom att
Redigera den aktuella Managern fran listan dver

kontots anvandare, och sedan andra

Widgit Online
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Ny Anvandare
For att skapa en ny anvandare i kontot klickar du pa Ny anvandare.
Visat namn Visat namn: visar vem som har skapat ett dokument i
gruppen och i dokument som publiceras.
Anvandarnamn Anvéndarnamn: anvands vid inloggning till Widgit

Online (Grupp-id/anvandarnamn + |6senord).

Endast bokstéiver och siffror, inga mellansiag

E-post: valfritt fér en Anvédndare, men om e-postadress
anges kan den anvandas for att logga in med istallet for
Grupp-id/Anvandarnamn, eller for att aterstalla sitt
I6senord om behdrighet tilldelas for detta.

Ldsenord: ange ett I6senord (minst 8 tecken).
Anvandaren kan sedan sjalv andra till ett mer personligt
I6senord i sina installningar.

E-post

E-postadress behiver endast anges fér administratéirer

Lisenord
Bekriifta [6senord

Telefon . .
Telefon: behdver inte anges.

Tetefonnummer anvinds om betoining gors med PayFal Behdrigheter: inga behorigheter kravs, har ar det
=iz Administratdren/Manager som bestammer vilka

Har egen mapp for Mina dokument

behdrigheter Anvandaren ska ha.
[ Fér publicera dokument

Manager: har kan du valja om Anvandaren ska ligga
under en specifik Manager som den kan skapa

[ Fér dndra sin egen e-postadress

Manager inloggningsuppgifter till och ha ansvar for.
Ingen A

Nar du fyllt i uppgifterna klickar du pa Skapa anvandare.

Kontakta alltid gruppens Administratdér med information om inloggningsuppgifter for nya
anvandare du lagger in i gruppen.

Om Anvandaren ska tilldelas en annan Manager i

Manager
efterhand kan du gora det genom att Redigera den
Anna Andersson (anna) v . o s ..
aktuella Anvandaren fran listan dver kontots
anvandare, och sedan dndra Manager och
Uppdatera.
Widgit Online
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Redigera

Redigera anvandare

Om du behover redigera uppgifterna for en anvandare klickar du pa Redigera.
Har kan du:

e andra samma uppgifter som angavs nar anvandaren skapades

e byta anvandarroll (till Administrator, Manager eller Anvandare)

o flytta anvandaren till ett annat gruppkonto i er centrala licens (forutsatt att det finns
minst en administrator kvar i gruppen).

e Permanent ta bort anvandare

Flytta anvandare mellan konton

Som huvudadministratér har du méjlighet att flytta anvandare fran ett gruppkonto i er centrala
licens till ett annat.

For att flytta en anvandare letar du redan pa anvandaren i det aktuella gruppkontot och klickar
pa Redigera.

Rulla ner pa sidan tills du ser rubriken Flytta anvandare.

Flytta anvdndare

Flytta den har anviindaren till et annat gruppkonto.

Flytta anvéndare

Har ser du namnet pa anvandaren, eventuell e-postadress samt vilket konto anvandaren ligger i
just nu. Under rubriken Flytta till kan du vélja vilket av de gruppkonton som ingar i er centrala
licens som anvandaren ska flyttas till. Observera att det bara visas konton som har utrymme att
ta emot ytterligare anvandare.

Namn E-post Nuvarande gruppkonto Flytta till

Anvandare = Réda skolan [ Storskolan V‘

Klicka sedan pa knappen Flytta anvédndare. Nu kommer anvandaren och alla deras personliga
dokument att flyttas till den nya gruppen. Aven den personliga anvandarordlistan kommer att
félja med anvandaren i flytten.

En anvandare som byter grupp kommer alltid att fa rollen Anvandare efter att ha bytt grupp. Du
eller administratdren i den nya gruppen kan efter flytten dndra rollen for anvandaren till en
annan. Anvandaren behaller sitt I6senord efter flytten, men om anvandaren inte loggar in med
en e-postadress, behdver den informeras om den nya gruppens Grupp-ID.

Om du 6nskar flytta en anvandare som har ett konto for En anvéndare in i ett gruppkonto
behover du kontakta Symbolbruket for att fa hjalp med detta.

Widgit Online
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Som huvudadministratér har du méjligheten att ta bort enskilda anvandare fran ett gruppkonto i
er centrala licens.

Ta bort anvandare

FOr att ta bort en anvandare letar du redan pa anvandaren i det aktuella gruppkontot och klickar
pa Redigera.

Rulla ner pa sidan tills du ser rubriken Ta bort anvandare.

Ta bort anvandare

Att ta bort en anvdndare kan inte angras senare! DA en anvindare tas bort
kommier alla deras personliga dokumnent att raderas FOR ALLTIDL

Ta bort anviindare

Klicka pa ikonen Ta bort anvandare. Du far da en varning samt information om hur manga
personliga dokument som anvandaren har.

VARNING

Att ta bort en anvindare kan inte dngras senare!

Den hir amviindaren har 1 personligt dokument som kommer att raderas FOR ALLTID

1 delat dokument kornmer att farflyttas till Mitt Momn (rddaskolan/mittnarmn).

Bekrifta borttagning

Om du ar saker pa att anvandaren ska tas bort klickar du pa Bekrafta borttagning.

OBS! nar anvandaren tas bort fran gruppen raderas ALLA personliga dokument permanent.
Detta kan inte dngras sa man bor var saker innan anvandaren raderas. Ar det sa att anvandaren
istallet ska flyttas till eller fran ett annat konto bor ni anvanda funktionen Flytta anvéndare.

Omfordela anvandare

Anvandare som tilldelats en Manager/Administrator kan flyttas till annan Manager/Administrator
genom att omfordelas. Gor sa har: Leta reda pa Managern/Administratoren i det aktuella
gruppkontot. Klicka pa lanken omférdela som du hittar under rubriken Max antal anvandare.

Namn E-post Roll Max antal
anvéindare
. _ Manage 10
Manager Julia . {omférdela)
Widgit Online
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Anvandare kan omfordelas var for sig genom att valja ny Manager fran listan. Om du vill flytta
alla anvandare till ny valjer du Omférdela alla till:

Omfordela anvandare

Namn Anvéndarnamn Manager

Ali ali

Manager Julia (julia) v
Ida ida L

Manager Julia (julia) v
Omférdela alla tl L

‘ Manager Julia (julia) v

Importera/Exportera CSV

Du kan gora andringar for manga anvandare samtidigt genom att exportera dem till en CSV-fil,
redigera filen i ett annat program (exempelvis Microsoft Excel) och sedan importera filen till
gruppen. Anvandarna kan da antingen redigeras, laggas till eller tas bort.

Exportera anvindare i gruppen till CSV

Importera anvandare i gruppen fran C5V

Nar du importerar filen kommer systemet kontrollera anvandarna var for sig. Om det finns en
anvandare i kontot med samma anvandarnamn som i filen kommer den anvandarens uppgifter
att uppdateras.

Anvandare som finns med i filen, men som inte finns med i kontot kommer att laggas till. Om en
anvandare laggs till med e-postadress kommer det skickas ut ett automatiskt mail som
valkomnar anvandaren till tjansten, med en lank for att valja I6senord. Om anvandaren inte ar
inlagd med e-postadress behover du sjalv meddela anvandaren om hens inloggningsuppgifter.

Utgangsdatum och fornyelse

Alla konton som ingar i den centrala licensen pa Widgit Online kommer att ha samma
utgdngsdatum. Aven konton som startas upp senare under abonnemangsperioden kommer att
ha detta utgadngsdatum.

Hantering av konton: Symbolbrukets kommun| Utgangsdatumet for er centrala licens visas under
Centrola licenser > Symbolbrukets kommun > Hantering av konton rubr]ken Hantering aVv konton nar du |Oggat |n pé
Er Centrala licens gdller till 26 februari 2027. Wldglt Onllne operator.

Du kan ocksa se licensens uppgifter, inklusive
utgdngsdatum i lanken vid Hantering av konton, i
bilden ovan som Symbolbrukets kommun. Dar ser du samtlig information rérande er licens;

| Centrola licenser > Symbaolbrukets kommun > Hantering av konton |

utgdngsdatum, vilka olika konton som ingar i er licens, vilka olika tillagg som ar aktiva for era
konton samt kontaktperson for betalning och huvudadministratérer.

Widgit Online
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Nar det ar dags att foérnya tiden for kontot kommer er kontaktpersonen for betalning samt du
som huvudadministrator att kontaktas av Symbolbruket.

Hantering av konton: Symbolbrukets kommun

Centrala licenser > Symbolbrukets kammun > Hantering av konton

Detta konto upphdrde att gdlla 26 februari 2021.

Kontakta Symbolbruket for att férlanga abonnemanget.

Kontostatistik

£3Widgit Online  Operator Interface

Hantering av konton  Kontostatistik

Efter utgangsdatum kommer kontot vara i en
overgangsperiod under 28 dagar. Under den har tiden
kan anvandare fortfarande logga in och anvanda
sparade dokument, men inte skapa nytt material. Nar
overgangsperioden ar slut kan man inte langre logga in.

Hogst upp till vanster i operatorn finns det en meny for att
hdamta kontostatistik.

Har kan du hamta tva olika typer av rapporter:

Vdlj vilken typ av rapport du vill ladda ner.

® Ggonblicksbild

+ Ackurnulerad data frén licensens start til tidpunkten for nedladdning
o Totalt antal dokument
o Totalt antal anvandare
o Totalt antal anvéndarinloggningar

) Historisk statistik

« Siffror insamlade 6ver en 12-manaders period, uppdelat i totalt fér dret samt per ménad
o Totalt antal skapade dokument
o Totalt antal aktiva anvéindare
o Totalt antal anviindarinloggningar

« Statistik for ar 2023 v

Ogonblicksbild: En sammanstéllning éver era konton
fran da er licens startade till da rapporten laddades ner.
Har ser ni antalet konton, deras kontotyper och antalet
anvandare, inloggningar och dokument for respektive
konto.

Historisk statistik: Har kan ni hamta en sammanstallning 6ver era konton for ett specifikt

kalenderar. Om ni valjer pagaende ar visas uppgifterna fram till dagens datum.

Sammanstallningen visas for hela aret samt for respektive manad.

Vilj vilken typ av statistik du vill hdmta, och klicka sedan pa Ladda ner statistik. [LEGGERTETIT 04
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Hjalp och support

All information om gruppkonton, olika behoérigheter osv. hittar du i Hjalpcenter under rubriken
Gruppkonton: https://www.widgit.com/widgit-online-help-centre-se/group-overview.htm

Du kan ocksa kontakta oss pa support@symbolbruket.se eller 013-712 70 om du undrar éver
nagot eller behover hjalp med att komma igang.

www.symbolbruket.se support@symbolbruket.se 013-71270
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